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Nazov projektu:
Rozvoj informaéného systému Ustavného stdu Slovenskej republiky
Strucny popis prinosov projektu:

Jednym z vysledkov realizacie projektu Rozvoj informaéného systému Ustavného stdu
Slovenskej republiky je aj nové webové sidlo Ustavného sudu Slovenske]j republiky, ktoré
poskytuje elektronické sluzby pre vsetkych, ktori sa domahaju svojich prav v konani pred
Ustavnym sudom Slovenskej republiky, alebo sa zaujimaju o rozhodnutia z rozhodovacej
¢innosti Ustavného stdu Slovenskej republiky, & u? je to na pracovné, $tudijné alebo iné tcely,
a to najma: ucastnici konania pred ustavnym sudom, obcania, podnikatelské subjekty a

insStitucie verejnej spravy.

Hlavnym prinosom projektu pre obcana je mozZnost vyuZivat elektronické sluzby
kvalitnejsie a efektivnejsie a taktiez ziskat podrobnejsie informécie o ¢innosti Ustavného sudu
Slovenskej republiky (dalej aj ako ,,US SR“) a Kancelarie Ustavného sudu (dalej aj ako ,KUS“).
Fyzickym a pravnickym osobam ako navrhovatelom a staZovatelom pred US SR umoZfiuje
sledovat priebeh a stav ¢innosti vo vztahu k ich dom&haniu sa prav v konani pred US SR vratane
pravne zavaznej elektronickej komunikacie. Velmi cenné prinosy su dosiahnuté aj pre odbornu
verejnost. Pre ucastnikov konania v konani pred Ustavnym sidom je moznost online podat
podanie (ndvrh) na zadatie konania pred US SR, priebeZne sa informovat o stave konania
a online zasielat doplnenia podani na zaklade vyzvy aj elektronicky. Pre ob¢anov, podnikatelské
subjekty a institicie verejnej spravy je dostupna aj online Ziadost o informaciu podla
infozdkona a taktiez mozZnost podat staznost podla zdkona o staznostiach. Zaroven maju

moznost priebezne sa informovat o stave vybavenia staznosti a poskytnutia informacie.
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1 Uvod — Motiviacia a zakladné informacie:

Zakladnou ulohou ustavného sudu je efektivna garancia dodrZiavania vopred
stanovenych Ustavnych pravidiel, pricom prave prostrednictvom Ustavného sidu dochadza

v Slovenskej republike k uvadzaniu zasady ustavnosti do praxe.

Postavenie a Ulohy Kanceldrie Ustavného studu Slovenskej republiky v organizagnej
Struktdre Ustavného sudu Slovenskej republiky upravuje zakon Ndarodnej rady Slovenskej
republiky €. 38/1993 Z. z. o organizécii Ustavného sudu Slovenskej republiky, o konani pred nim

a o postaveni jeho sudcov v zneni neskorsich predpisovv § 9, § 9a a § 9b.

Kancelaria Ustavného sudu Slovenskej republiky zabezpeduje technicku a prevadzkovu
podporu informaéného systému, jeho nevyhnutny upgrade a zabezpelenie zdrojov na
financovanie tychto cinnosti. Za spravu informacnych systémov je zodpovedna Kancelaria

Ustavného sudu Slovenskej republiky.

Hlavnou motivaciou realizacie projektu bolo zefektivnenie &innosti Ustavného stidu SR

prostrednictvom elektronickych sluzieb poskytovanych ob¢anom a ucéastnikom konania.

Hlavnymi prinosmi st zvy3enie transparentnosti a kvality poskytovanych sluzieb US SR,
Uspora nakladov na strane US SR aj pouZivatela, elektronickd vymena stvisiacich dokumentov

a lepsia informovanost 0s6b zG€astnenych v rdmci konania na US SR.

Dal3imi prinosmi projektu su dosiahnutie rychlejsieho priebehu konani pred US SR
a vacsia dostupnost informacii o konani pre vsetkych ucastnikov konania, posiliovanie
nastrojov a opatreni prispievajucich k zniZzeniu poctu prietahov v konaniach pred vseobecnymi
sudmi atym aj k znizeniu sumy vyplacanej zo Statneho rozpoctu SR ako priznané finanéné

zadostucinenie za prietahy v tychto konaniach.
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2 Prehlad skratiek a zakladnych pojmov
BOK Bezpecnostny osobny kdd elD karty
eDesk Modul UPVS na dorucovanie sprav obéanom
elD karta Obciansky preukaz s integrovanym ¢ipom
elD klient Aplikacia pre pracu s elD kartou
IS US SR Informaény systém Ustavného sudu Slovenskej republiky
Java™ Objektovo orientovany programovaci jazyk
PDF Portable document format, suborovy format
upvs Ustredny portal verejnej spravy
Us SR Ustavny sud Slovenskej republiky
KEP Kvalifikovany elektronicky podpis
KEP PIN Bezpecénostny kdd
ZNau Zbierka nalezov a uzneseni resp. Zbierka ndlezov a rozhodnuti

Elektronicka

Elektronicka forma komunikacie s povinnymi osobami pri vybavovani podani,

sluzba ozndmeni, pristupe k informacidm a ich poskytovani, alebo Ucasti verejnosti
na sprave verejnych veci.
Vstupna Sluzba, ktorou obcan alebo podnikatel
sluzba IS a) iniciuje zapis novych udajov do IS, vratane zmeny a vymazania udajov,
b) pozaduje vypis, odpis alebo potvrdenie o idajoch IS,
c¢) Vyhladdava informacie,
d) pripomienkuje materidl
Vystupna Sluzba, ktorou orgdan verejnej spravy alebo verejnej moci poskytuje
sluzba IS a) vysledok svojho konania,

b) vypis, odpis alebo potvrdenie o udajoch IS,
c) dokumenty, udaje a informacie,
d) prehlad pripomienkového konania a dokumenty v pripomienkovom

konani
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3  Prehlad symbolov
Symbol Vyznam
Opakovatelna sekcia, napr. pridanie dalsej
Pridat’ adresy. MoZe obsahovat text oznacujuci
opakované pole alebo skupinu poli formularu.
Odstranenie opakovanej sekcie resp. bloku

Odobraf’

udajov

Ulica

Ak obec nema ulice, uvedte obec

Ak pole formuldru md napovedu zobrazuje sa
hned pod mennym oznacenim pola.

(nepovinny udaj)

Takéto pole nie je nutné vyplnit pre odoslanie
podania ale malo by byt vyplnené ak je relevantné
k danému podaniu.

Predvyplnit’ tdajmi podavajuceho

Tlacidlo na formuldri, ktorym sa predvyplnia
dostupné informacie o prihlasenom
pouzivatelovi do poli formulara, pre plnu
funkcionalitu je potrebné byt prihlaseny.

Tlacidlo na formulari s popisom akcie
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4 Zoznam elektronickych sluzieb
Podanie navrhu na zacatie konania pred Ustavnym stidom SR (sluzba_is_1751)

Tento formuldr sliZi na podanie staznosti v zmysle ustanoveni zakona ¢. 9/2010 Z. z. o

staznostiach v zneni neskorsich predpisov elektronickou formou.
Doplnenie navrhu na zacatie konania pred Ustavnym stidom SR (sluzba_is_33238)

Tento formular slizi na elektronické doplnenie uz skor podaného podania na zacatie konania
pred Ustavnym sudom Slovenskej republiky pre vietky typy konani upravenych v prvom
oddiele siedmej hlavy Ustavy Slovenskej republiky patriacich do pravomoci Ustavného sudu

Slovenskej republiky, a to bez ohladu na formu skor doru¢eného podania.
Informovanie sa o stave konania pred Ustavnym stiidom SR (sluzba_is_33250)

Tento formuldr poskytuje Gcastnikovi konania pred Ustavnym sidom Slovenske]j republiky
moznost informovat sa o stave konania, ktorého je ucastnikom, informovat sa o stave
vybavenia nim podanej staznosti podla zakona ¢. 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskorsich
predpisov alebo informovat sa o stave vybavenia nim podanej Ziadosti o spristupnenie
informacie podla zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a

doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov.

Podavanie Ziadosti o informaciu podla zdkona o slobode informacii na Ustavny sud SR
(sluzba_is_33249)

Tento formular sliZi na podanie Ziadosti o spristupnenie informacie v zmysle ustanoveni
zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych

zakonov (zdkon o slobode informdcii) v zneni neskorsich predpisov elektronickou formou.
Podavanie staznosti podla zdkona o staznostiach na Ustavny std SR (sluzba_is_33258)

Tento formuldr sluzi na podanie staznosti v zmysle ustanoveni zdkona ¢. 9/2010 Z. z. o

staznostiach v zneni neskorsich predpisov elektronickou formou.
Vyhladavanie v zbierke nalezov a uzneseni Ustavného stidu SR (sluzba_is_33247)

Zbierku nalezov a uzneseni Ustavného sudu Slovenskej republiky tvoria vybrané rozhodnutia
pléna a senatov. Zbierka sa vydava v elektronickej podobe a zverejniuje sa na webovom sidle
ustavného sudu. Vybrané rozhodnutia, ktoré su do nej zaradené, sa zverejAuju v
anonymizovanom zneni spolu s prdvnou vetou vyjadrujicou podstatu pravneho nazoru pléna
alebo senatu ustavného sudu na Ustavnopravne otazky, ktorych sa prislusné rozhodnutie

tykalo.
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5 Zacdiname

5.1 Pristup k elektronickym sluzbam

K elektronickym sluzbadm poskytovanych Ustavnym sudom Slovenskej republiky na
Ucely online vyplnenia a odoslania elektronickych sluZieb je mozné dostat sa nasledovnymi
spOsobmi:

a) Cez portal www.slovensko.sk kliknutim na Lokator sluzieb a ndslednym vyhladanim
danej sluzby podla jej nazvu alebo iného z dostupnych vyhladdvacich kritérii.

Titulné stranka -... - UPVS x  +

< C Y & slovenskosk/sk/titulna-stranka £ 5 e E ® = 0O w

Uvod Oportdli | Pomoc = Kontakt = 3 English | @) Zmena kontrastu

slovensko.sk

ustredny portal verejnej spravy

Chcem négjst’ }
Obéan Podnikatel

situdcie dp
# Byvanie F Cestovanie & Doprava E‘} V3eobecnd agenda
Najst sluzbu
3 Financie £ Kultdra & Obéan astat
b g Vybrané e-sluzby
Obrana a . . = -
v bezpe¢nost ¥ Rodina avztahy ™= Vzdelanie a 3port
& Zamestnanie  Zdravie @ Jivotné prostredie Aktualne témy

» Elekironizacia v kocke

» Obé&iansky preukaz s cipom

Obr. 1 - Portdl UPVS

Po prechode na stranku elektronickych sluzieb US SR zo stranky www.slovensko.sk sa
otvori strdnka so zoznamom vsetkych sluzieb, kde ma kazda sluzba zobrazeny popis (poucenie)

so struénym opisom elektronickej sluzby a samotny odkaz na formular sluzby.

b) zo stranky Ustavného stdu Slovenskej republiky, www.ustavnysud.sk

- zo sekcie ,Pre navrhovatelov” v pripade zdujmu o vyuzZitie elektronickych sluzieb,

ktoré slizia na elektronickd komunikaciu fyzickych a pravnickych oséb a organov verejnej moci
s ustavnym sudom. Uvedené elektronické formulare su uréené vylu¢ne pre rozhodovaciu
¢innost a konanie na Ustavhom sude. Sekcia je dostupna na nasledujucom odkaze:

https://www.ustavnysud.sk/informacie pre navrhovatelov/elektronicke-sluzby. PoZadovanu

sluzbu si pouzivatel nasledne zvoli z poskytnutého zoznamu sluzieb.
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Oficialna stranka Ustavného sadu SR~

IJSTAVNY SUD
ﬁ USTAVNY SUI Zadajte hladany vyraz E Prihlasit sa
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Ustavny sid Rozhodovacia Informacie pre Informacie pre Kancelaria

SR *  &nnost " navrhovatefov = verejnostamédia *  UstavnéhosaduSR Kontakty -

A Informacie pre navrhovatelov > Elektronickd L.
Elektronicke sluzby

Elektronické sluzby - innost

Schéma postupu konania o

. . . staznostiach podla cl. 127... ey . . L . . . .
Elektronické sluzby slizia na elektronic = avnickych osob a organov verejnej moci s Gstavnym sidom. Tu

uvedené elektronické formulare si urCen g TR SISt i S s ost a konanie na ustavnom sude. Elektronické formulare na ucely
komunikacie s kancelariou Ustavného su s nformaciu podla zakona o slobode informacii a podania staznosti
podla zakona o staznostiach najdete tu.

Advokati

N . . Centrum pravnej pomoci
Podanie navrhu na zacatie konania pre

Doplnenie navrhu na zacatie konania pred Ustavnym siidom SR

Informovanie sa o stave konania pred Ustavnym siidom SR

Obr. 2 — Elektronické sluZby v sekcii ,,Pre navrhovatelov”

- zo sekcie ,Kanceldria Ustavného sidu SR“ v pripade zaujmu o vyufZitie elektronickych

sluZieb, ktoré sluZia na elektronickd komunikaciu fyzickych a pravnickych os6b a organov
verejnej moci s Kancelariou Ustavného stdu SR. Tu uvedené elektronické formulare st uréené
na podavanie Ziadosti o informacie podla zdkona o slobode informacii a staznosti podla zdkona
o staznostiach. Sekcia je dostupna na nasledujucom odkaze:

https://www.ustavnysud.sk/kancelaria ustavneho sudu/elektronicke-sluzby. Pozadovanu

sluzbu si pouzivatel nasledne zvoli z poskytnutého zoznamu sluzieb.
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Oficialna stranka Ustavného sidu SR ~

/l e Y, ~ -
9 USTAVNY SUD Zadajte hladany vyraz E
SLOVENSKEI] REPUBLIKY

Ustavny sid Rozhodovacia Informacie pre Informacie pre Kancelaria
SR *  Ginnost navrhovatelov ~  verejnost a média " Ustavného sidu SR

-

A& Kancelaria Ustavného sidu SR > Elektronicke sluzby

Elektronicke sluzby
Elektronické sluzby - Kancelaria Ustavného sudererr

Zverejfiovanie a

e I . - i - . spristupnovanie informacii
Elektronicke sluzby sliZia na elektronickl komunikaciu fyzickych a pravnickych oséb a orgéng prsiip
TL‘J uvedené uelektronické formulér? st urEfené na pgdévanie Ziadosti ° informacie podla z YIRS
zakona o staznostiach. Elektronické formulare urcené pre rozhodovaciu cinnost a konanie na
Oznamy

Zoznam utajovanych

Podavanie ziadosti o informaciu podla zikona o slobode informacii na Ustavny sid SR L
skutocnosti

Podavanie staznosti podla zakona o stainostiach na Ustavny sud SR I e e D e

podla zakona o staznostiach

Informovanie sa o stave konania pred Ustavnym sidom SR

Staze

Obr. 3 - Elektronické sluzby v sekcii ,,Kanceldria Ustavného sudu SR“

5.2  Poziadavky pre poutzitie elektronickych sluzieb US SR
PIné vyuzivanie formularovych elektronickych sluzieb je dostupné pouzivatefom, ktori

su prihlaseni prostrednictvom elD karty (obciansky preukaz s integrovanym cipom). Praca s
elektronickou sluzbou (t.j. elektronickym formuldarom) bez prihlasenia formular odoslat
neumozni. Takto vyplneny formular bude vSak mozné ulozit (vo formate XML) pre budlce
nacitanie alebo vytla¢it jeho PDF podobu a zaslat na US SR inym spésobom (napr. postou).

Postup prihldsenia prostrednictvom elD karty je popisany v nasledujucej kapitole.

Pre pouzitie formularovych elektronickych sluzieb je potrebné disponovat
nasledovnym hardvérom:

* osobny pocitac (PC alebo notebook) s pristupom na Internet
» (Citacku kontaktnych Cipovych kariet s nainstalovanym ovlada¢om

* podpisovacie zariadenie (elD, Siemens, ...)

Pre pouzitie formularovych elektronickych sluZzieb je potrebné disponovat

nasledovnym softvérovym vybavenim:

«  Operacny systém: Windows 10/11 (32 bit/64 bit).

 Webovy prehliada¢ v aktudlnej verzii: Edge/Firefox/Chrome/Opera, pricom v
nastaveniach prehliadaca je nutné aby boli povolené Java plugin-y a cookies tretich
stran.

* NainStalovand aplikacia elD klient podla prirucky dostupnej na stranke
www.slovensko.sk (v ¢asti ,Na stiahnutie®).
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* Ovladac pre ¢itacku elD kariet dostupnu na internete
* Ovladac pre podpisovacie zariadenie

5.3 Praca s aplikaciou elD klient

Aplikacia elD klient umoznuje pouzit elD kartu ako bezpecny prostriedok pre vase
prihlasenie sa ku elektronickym sluzbam poskytovanym cez Internet. Primarne su to sluzby
elektronickej verejnej spravy, ku ktorym bude pristup umozneny s pouzitim elD.

Krok 1: Spustenie procesu elektronického overenia identity

Okno aplikacie elD klient sa zobrazi automaticky, ked na internetovom portali, kde je
prislusna elektronicka sluzba zverejnena, zvoli pouzivatel moznost prihlasenia sa s elD. Tymto
sa spusti proces elektronického overenia identity. Aplikacia nasledne vyzve pouzivatela na
pripojenie Citacky elD karty (ak ju uz nema vloZzenu) a na vloZenie elD karty do citacky Cipovych
kariet (ak ju uz nema vlozenu).

@ Certifikity
& Udaje v &ipe

/> Bezpetnostné kédy

Nebola detegovana eID karta!

Obr. 4 - Prdca s aplikdciou elD klient — Informdcia o nendjdenej elD karte
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@ certifikaty Prehliadac certifikatov

& daje v e Kvalifikovany certifikat pre elektronicky podpis
£ Bezpetnostné kédy Stav certifikatu: Certifikit je platny
Sériové Cislo certifikatu:
Platny do:

Celé meno (CN):

Krstné meno (G):
Priezvisko (SN):
Adresa (STREET):
Mesto (L):

. Krajina (C):
 — ‘ =\ Identifikator (SERIALNUMBER):
£ %)
b

Certifikat pre elektronicky podpis

Obr. 5 - Prdca s aplikdciou elD klient - Proces elektronického overenia identity

Krok 2: Zadanie BOK a overenie elektronickej identity

Pred samotnym overenim identity aplikdcia poZiada pouZivatela o zadanie
bezpecnostného osobného kddu (BOK), ¢im umozni serveru nadviazat komunikaciu s ¢ipom
elD karty. Niektori poskytovatelia sluzieb maju opravnenie overit identitu bez zaddavania
bezpecnostného osobného kddu. V takom pripade sa tento krok preskoci a pokracuje sa na
dalsi krok: Komunikdacia medzi kartou a serverom.

Elektronicka Zadajte BOK
identifikacia

LJdaje z Vasho &ipu poskytnete subjektu:
Ustredny portdl verejnej spravy - viac tu...
Poskytované Udaje - viac tu...

Obr. 6 - Prdca s aplikdciou elD klient - Proces elektronického overenia identity

Zobrazi sa virtualna klavesnica a zostdvajlci Cas pre spravne zadanie BOK. Sp6sob
rozloZzenia numerickych klaves je volitelny. Je mozné zvolit ,usporiadané” alebo ,ndhodné”
rozloZenie. Po kazdom nelspesnom pokuse sa zmeni rozloZenie klaves na virtualnej klavesnici,
ak je vybraté nahodné rozloZenie klaves. Po vylerpani pokusov o spravne zadanie BOK sa karta

Strana 12



zablokuje. V pripade, Ze sa BOK zablokoval, o jeho odblokovanie je moiné poZiadat na
ktoromkolvek pracovisku OR PZ pre vydavanie dokladov.

Krok 3: Komunikacia medzi kartou a serverom

Po overeni BOK nasleduje overenie certifikatu poskytovatela sluzby v Cipe elD karty
a odoslanie poZadovanych Udajov serveru cez kryptograficky zabezpelené spojenie. Po
uspeSnom overeni identity sa okno aplikacie elD klient automaticky zavrie a je mozné
pokracovat vo vybere elektronickej sluzby.

Krok 4: Vytiahnutie dokladu elD z ¢itacky kariet
Po Uspesnom overeni identity pouZivatela je mozné elD kartu z Citacky vytiahnut.

6 Postup pri vyplfiani elektronickych formularov

PIné vyuzivanie formuldrovych elektronickych sluzieb je dostupné pouzivatelom, ktori
su prihlaseni prostrednictvom elD karty (obciansky preukaz s integrovanym cCipom). Praca s
elektronickou sluzbou (t.j. elektronickym formuldarom) bez prihlasenia formular odoslat
neumozni. Takto vyplneny formular bude vSak mozné ulozZit (vo formate XML) pre buduce
nacitanie alebo vytla¢it jeho PDF podobu a zaslat na US SR inym spdsobom (napr. postou).

Postup prihldsenia prostrednictvom elD karty je popisany v nasledujucej kapitole.

6.1  Vyplianie elektronickych formularov
Standardne je formuldr rozdeleny na viacero logickych sekcii - krokov obsahujucich

vecne suvisiace Udaje. Takéto sekcie st implementované prostrednictvom jednotlivych krokov
formuldra, a vo vrchnej ¢asti formuldra je zobrazena informdcia o ¢iselnom poradi su¢asného

kroku a sumarny pocet vsetkych krokov.

6.2  Vseobecné informacie k pouzivaniu elektronickych formularov
Prechod medzi jednotlivymi krokmi je umoZneny pomocou tlacidiel Pokracovat a Spat

nachdadzajucich sa adekvatne v dolnej a vrchnej ¢asti formulara.

Konkrétna sekcia obsahuje data vyzadované od pouZivatela na vyplnenie. Ak pole nie

je oznacené ako nepovinné, je nutné jeho vyplnenie v pozadovanom formate.

Formulare obsahuju viacero foriem poli, do ktorych sa zaddvaju data. NajCastejSie sa
vyskytujucim typom je Standardné pole pre vpisovanie dat bez mozZnosti vyberu z ponukanych

moznosti.

Dalsim z typov je pole s moZnostou vyberu. Kruhovy vybera¢ indikuje povinni moznost

jednej volby a zaskrtavacie pole indikuje lubovolnid kombinaciu volieb.

Vybrané polia maju aj ndpovedu, ta je vidy umiestnend pod mennym oznacenim pola.

Napoveda poskytuje struénu informaciu k hodnote pola, ktora sa ma vyplnit.
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Vybrané polozky alebo sekcie formularu je mozné vkladat viac ako jeden krat. Tato
mozZnost sa vyuZiva predovsetkym pri zaddvani telefonickych kontaktov, titulov, adries ale aj
pri viacerych opakovanych skupinach poli tykajucich sa napriklad jednej osoby. MoZnost pridat
dalsiu polozku poskytuje tlacidlo zacinajlce sa textom Pridat. Po jeho stlaceni sa pridaju dalsie

polia s rovnakou logikou na editaciu prave jeden krat.

Funkcionalita vyhladavania sa nachadza predovsetkym pri zadavani Udajov o adrese.
Adresu je spravne vypliiiat od vrchu na dol v logickom poradi poli. Automatickd pomécka
vyhladavania sa zobrazuje pod prislusnym polom po navigovani kurzoru do pola a hierarchické

poradie poli adresy filtruje vyhladavanie daného pola podla predchadzajucich hodnot adresy.

Formulare umoznuju predvyplnenie udajov prihldseného pouzivatela s naslednou

moznostou tieto data editovat, menit, doplifiat, odstrariovat.

Pocas vyplfiania dat na formulari je k dispozicii kontrola zadanych tdajov (tzv. validacia
dat), a to priebezna kontrola prebiehajuca pocas prechodu medzi krokmi formulara. V pripade
nespravne vyplnenych dat bude pouzivatel upozorneny pomocou zvyraznenia zle vyplneného
pola ¢ervenou farbou. TaktieZ sa zobrazi aj sprdva o nespravne zadanych datach hned' pri
danom poli a sumarne vo vrchnej Casti formuldra. Sumar je mozné vyuZit na navigaciu do

prislusného pola kliknutim na zobrazené polozky.

Okrem takéhoto sp6sobu kontrolovania zadanych uUdajov je k dispozicii aj celkova

kontrola zadanych Gdajov po vyplneni formulara prostrednictvom tlacidla Skontrolovat.

6.3 Akcie na formulari

Pre kazdy jeden elektronicky formular je mozné vykonat tieto akcie

1. Vymazanie vyplnenych dat v celom formulari (Vycistit)

2. Vytlacenie formulara (Tlacit)

3. Kontrola vyplneného formulara (Skontrolovat)

4. Nacitanie formulara ako xml subor, ktory je lokdlne uloZeny v zariadeni, z ktorého

pracujeme s formuldrom alebo podanim (Importovat)

b

Taktiez je k dispozicii export formulara do suboru xml (Exportovat)
UloZenie a nasledné pokracovanie k odoslaniu formulara (Pokracovat)

7. UloZenie a vratenie kroku (Spat)

Vycistit | Skontrolovat | Exportovat... | Importovat...

Obr. 7 — Dostupné akcie na formuldri
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Tlacidlo Vygistit

Vyvolanie akcie na zmazanie dat z formuldra. VSetky vyplnené data, Udaje budu

odstranené a bude zobrazeny formular s prazdnymi poliami.

Tladidlo Tlagit
Akcie umoznuje vytlacenie formuldra ako dokumentu, pricom poskytuje PDF verziu

formuldra, ktoru je mozné aj stiahnut do pocitaca. Vytlacit je mozné formular aj prazdny,

Ciastocne i kompletne vyplneny.

Tlaéidlo Skontrolovat
Tlacidla sluzi na spustenie validacie poli formulara, ktord v pripade nespravnosti Udajov

okrem upozornenia pri danom poli zobrazi aj sumar vo vrchnej ¢asti formuldra so vietkymi

chybami daného kroku.

Tlaéidlo Importovat
Prostrednictvom tohto tlacidla systém skontroluje verziu importovaného XML suboru.
Ak sa zhoduje verzia importovaného XML s generovanou verziou, import bude povoleny. V

inom pripade bude zamietnuty.

Tlaéidlo Exportovat
Pomocou tohto tlacidla je mozné obsah formulara uloZit (vo formate ,,.xml“ )na lokélne

ulozisko pre pripad neskorsieho poutzitia. UloZzené budu iba polia formulara, prilohy nie.

Tlacidlo Pokracovat
Tymto tlacidlom pouzivatel formuldr posunie na dalsi krok.

7 Vzorovy postup pri vypliiani elektronického formulara - Podanie navrhu na zaéatie
konania pred Ustavnym stidom SR

Cely formular je rozdeleny do Siestich logicky suvisiacich krokov, z ktorych kazdy jeden
je vycleneny na zdklade vecne i obsahovo prislichajucich udajov. V tomto formulari je
napriklad krok Cislo 1 vycleneny pre Udaje navrhovatela a krok 2 obsahuje udaje odporcu.
Takéto Clenenie umoznuje rychle zorientovanie sa medzi polozkami formulara. Jednotlivé
kroky maju nazov na zaciatku vizualizacie samotného kroku v zmysle zachovania prehladnosti
a jednoduchsej navigacie medzi polozkami formulara.
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Formular

Podanie ndvrhu na zadatie konania pred Ustavnym siidom
SR

Krok1/6

Oddiel - idaje o navrhovatelovi

Obr. 8 — Ukdzka formuldra podanie ndvrhu na zacatie konania pred Ustavnym stidom SR

7.1 Udaje navrhovatela
Medzi prvymi udajmi, ktoré sa zobrazia v danom kroku, su identifikacné udaje

navrhovatela. Medzi ne patri Titul pred menom, Titul za menom, Meno, Priezvisko, Datum
narodenia. Pre blizSiu identifikdciu navrhovatela je umoZnené oznacit vyberom popisujicu

kombinaciu ponukanych hodnét s ndzvami Malolety, Cudzinec, Vazba, Vykon trestu.

Nasledujuca cast s nazvom PoZiadavka na formu dalSej komunikacie poskytuje
pouzivatelovi vyber spGsobu spatného kontaktu, a to z moznosti elektronickej komunikacie
prostrednictvom schranky UPVS, ktord je reprezentovand oznacenim moznosti Elektronicky do
schranky UPVS. Samotna adresa, nazov schranky, kam chceme prostrednictvom UPVS mat
zaslanu spatnd vazbu, sa zadava do polozky s nazvom eDesk adresa. Druhou mozZnostou
komunikacie umozZnuje oznacenie moznosti s ndzvom Postou, ¢o predstavuje zaslanie listovej
zasielky. Forma komunikacie sa v pripade ustavnych podani zadava iba pri prvom podani
(Podanie navrhu na zacatie konania pred Ustavnym stdom Slovenskej republiky) doplnenia
podania uZ tuto mozZnost nemaju a preberaju sa z prvého podania (Doplnenie podania pred
Ustavnym sidom Slovenskej republiky).

Pouzivatel ma moznost vyuzit tlacidlo predvyplnenia Gdajmi z identity pod ktorou je
prihlaseny. Tlacidlo je vhodné vyuZit ak podavajici je aj navrhovatelom zaroven. Predplnené

Udaje je mozné nasledne akokolvek zmenit, rovnako je mozné funkciu tladidla aplikovat

opakovane.
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Krok1/6
Oddiel - Gdaje o navrhovatelovi

Typ subjektu

@ Fyzicka osoba

O Préavnicka osoba

O Fyzicka osoba - podnikatel
O Iny

Navrhovatel (FO) - identifikané idaje

Predvyplnit' idajmi podavajiuceho

Titul pred menom
(nepovinny Gdaj)

I

Pridat’

Meno Priezvisko

Titul za menom
(nepovinny Gdaj)

[

Pridat’

Détum narodenia

I:I Malolety D Cudzinec lj Vizba D Vykon trestu

Komunikdcia

Poziadavka na formu dal3ej komunikacie

@ Elektronicky do schranky UPVS

O Postou
eDesk adresa

Obr. 9 - Identifikacné udaje navrhovatela

Nasleduje ¢ast Adresa navrhovatela, ktora obsahuje povinné a nepovinné polia. Po ich
zadani sa zobrazi vyber s moznostami prislichajucich k zadanym pismenam, a tak si staci uz len

vybrat z ponikaného zoznamu.

V pripade, Ze chceme zadat viac adries, po aktivacii tlacidla Pridat dalSiu adresu
sa zobrazi dalsi identicky blok s polozkami pre blok Adresa navrhovatela. Podla poctu

zadavanych adries je potrebné rovnakym poc¢tom stlaceni toto tlacidlo aktivovat.
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Adresa navrhovatela

Typ adresy

Kore3podencna adresa V|

Stat

Slovenska republika vl

Regién / Kraj

Banskobystricky kraj vl

Okres

Okres Banovce nad Bebravou VI

Obec

Abelova VI

Ulica Orienta¢né ¢islo Sdpisné &islo
k obec nemé ulice, u

Starohajska ‘ |l23 I |123

PoStové smerovacie &islo (ZIP)

12345 l

Pridat’

Obr. 10 - Adresa navrhovatela

Ostatnymi moznostami v prvom kroku su oznacenie vyberu, Ze ma navrhovatel

pravneho zastupcu a ¢i ma zakonného zastupcu.

Ak vyberieme moZnost Ano pri €asti Navrhovatel ma zakonného zastupcu, zobrazia
sa polozky pre vyplnenie identifikacnych Gdajov, mozZnost vyberu spésobu dalsej komunikacie,

adresy zakonného zastupcu.

Podobné polozky sa zobrazia aj pri Prdvnom zdastupcovi, v pripade, Ze zaskrtneme
moznost Ano pri €asti Navrhovatel ma pravneho zastupcu. Pre Pravneho zastupcu ui nie je
moznost vyberu Typ subjektu pred identifikacnymi tdajmi. Na vyplnenie st zobrazené polozky
ako Titul pred menom, Titul za menom, Meno advokata, Priezvisko advokata, Nazov
advokatskej kanceldrie, Pravna forma kancelarie, 1CO advokatskej kancelarie, IC DPH,
Registracné Cislo v komore advokatov a este je mozné oznadit vyberom polozku Platca DPH, ak
je dana kancelaria jej platcom. Okrem toho uZivatel opat zvoli formu dalsej komunikacie
a vypIni adresu pravneho zastupcu. Na zaver ma uzivatel moznost pridat dalSieho pravneho
zastupcu do podania pomocou prislusného tlacidla. Po stlaceni sa zobrazi identicky blok pre

vyplnenie Udajov o dalSom prdvnom zastupcovi.
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Na zaver kroku cislo jeden je moZné pridat dalSieho navrhovatela pomocou aktivacie
tlacidla Pridat dalSieho navrhovatela. Podla potreby priddvame viacerych navrhovatelov

priamo Umerne s aktivaciou tohto tlacidla s nazvom Pridat dalSieho navrhovatela.

Navrhovatel ma zakonného zastupcu
O Ano

@ Nie

Navrhovatel ma pravneho zastupcu
O Ano

@ Nie

Obr. 11 - Ostatné Casti kroku Cislo jeden — Zdkonny a Prdvny zdstupca navrhovatela

Typ Subjektu (nepovinny Gdaj) Predvyplnit (idajmi podavajiiceho

@ Fyzickd osoba
O Pravnicka osoba
Ow

Zékonny zéstupca (FO) - identifikalné Gdaje

Titul pred menom
(nepovinny udaj)

Pridat’

Meno Priezvisko

Titul za menom
(nepovinny tidaj)

I

Pridat’

Détum narodenia

Obr. 12 - Pridanie dalSieho navrhovatela
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Adresa zakonného zastupcu

Stat

l Slovenska republika V|

Regidn / Kraj
| |

Okres

Obec

Ulica (nepovinny (daj) Orientacné Cislo Stpisné &islo
Ak obec nema ulice, uvedte obec

I | | | |

Postové smerovacie Eislo (ZIP)

Poziadavka na formu dal3ej komunikacie

@ Elektronicky do schranky UPVS

O Postou

eDesk adresa

I

Obr. 13 - Pridand sekcia zdkonného zdstupcu navrhovatela
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Pravny zastupca - identifikaéné Gdaje

Titul pred menom
(nepovinny (idaj)

Odobrat’

Pridat

Meno advokéta

Predvyplnit' Gdajmi podévajuceho

Priezvisko advokata

N

Titul za menom
(nepovinny Gdaj)

Odobrat’

Pridat

Nazov advokétskej kancelarie (nepovinny ddaj)

Pravna forma kanceldrie (nepovinny (daj)

|

1C0 advokatskej kanceldrie (nepovinny tdaj)

1€ DPH (nepovinny Gdaj)

Registraéné ¢islo v komore advokatov
(nepovinny (idaj)

PoZiadavka na formu dal$ej komunikacie

© Elektronicky do schranky UPVS

O Postou

eDesk schranka

Platca DPH (nepovinny (idaj)

| I:l Platca DPH

Obr. 14 - Pridand sekcia pravneho zdstupcu
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Adresa pravneho zastupcu

Typ adresy

Stat

I Slovenska republika V|

Regidn / Kraj

Okres

Obec

Ulica (nepovinny ddaj) Orientacné Cislo Sdpisné &islo

Ak obec nema ulice, uvedte obec

Po3tové smerovacie ¢islo (ZIP)

Pridat’ dal8iu adresu

Pridat' pravneho zastupcu navrhovatela

Obr. 15 - Pridand sekcia prdvneho zdstupcu

7.2 Udaje odporcu
Vizualizacia tohto kroku zacina druhym oddielom — tdaje o odporcovi. VSetky polia

v oddieli odporcu st nepovinné, preto ak uZivatel nepozna, alebo nechce vypliat odporcu,
moze tento krok preskocit. Oddiel odporcu sa opat sklada z 2 ¢asti, Identifikacné Udaje odporcu

a Adresa odporcu.

Cast Identifikaéné udaje odporcu poskytuje na vyplnenie poloiky automaticky
po zadani aspon jedného znaku. Nazov odporcu a Spisova znacka odporcu. V pripade zadavania

viacerych spisovych znaciek odporcu je pre ich oddelenie medzi sebou potrebné pouzit ¢iarku.

Adresa odporcu pozostava zo Standardnych polozZiek ako je definované v spolo¢nej ¢asti.
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V oddieli odporcu je taktiez mozné predvyplnenie Udajov, ak sa jednd o uz existujuceho
odporcu. Po zadani 3 znakov do pola Nazov odporcu, systém vyhlada zhody existujucich
odporcov v Ciselniku a po vybrani konkrétneho odporcu budu vyplnené vsetky polia, ktoré

su zname k danému odporcovi. Ak systém nenajde zhodu, je potreba vyplnit polia manualne.

Pridavanie dalSich odporcov je moiné vykonat aktivaciou tlacidla Pridat odporcu
a v pripade potreby odobrania bud uz vyplnenej sekcie alebo omylom pridanej sekcie odporcu

je takuto cast moZné odobrat aktivaciou tlacidla Odobrat odporcu.
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(rok2/6
Jdaje o odporcovi

Odporca - identifika¢né Gdaje
Nazov odporcu (nepovinny (daj)
Spisovna znacka odporcu (nepovinny daj)

Adresa odporcu

Typ adresy (nepovinny tidaj)
I :|

$tét (nepovinny tidaj)

I Slovenska republika V|

Regidn / Kraj (nepovinny Gdaj)

Okres (nepovinny (idaj)

l .

Obec (nepovinny tdaj)

| d

Ulica (nepovinny (idaj) Orientaéné &islo
Ak obec nema ulice, uvedte obec (nepovinny (idaj)

Stpisné &islo
(nepovinny (daj)

| | |

Postové smerovacie &islo (ZIP) (nepovinny tdaj)

Odobrat’ adresu

Pridat’ dal$iu adresu

Odobrat’ odporcu

Pridat’ odporcu

Obr. 16 - Sekcia odporcu
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7.3 Udaje predmetu a odévodnenie
Standardne vizualizacia zacina ndzvom prisluiného oddielu, a to Treti oddiel — Predmet

a odovodnenie. V tejto Casti je potrebné vyplnit data do polozky s ndzvom Oznacenie navrhu
na zacatie konania, kde sa uvadza oznagenie/ndzov navrhu a typ konania pred Ustavnym
sudom Slovenskej republiky, ktoré chcete iniciovat (napriklad volebna staznost, staznost pre
porusenie zakladnych prav a slobdd, atd'..) a dalSej polozky s ndzvom Odbvodnenie navrhu na
zaCatie konania, kde treba uviest podstatné skutkové okolnosti, pravnu argumentaciu

a oznacenie navrhovanych dbékazov.

Krok3/6

Predmet a odovodnenie

Oznacenie navrhu na zacatie konania

Odévodnenie navrhu na zacatie konania

Obr. 17 - Udaje predmetu a odévodnenie

7.4 Udaje navrhu rozhodnutia — petit
V tomto kroku je k dispozicii polozka Navrh rozhodnutia, do ktorej je potrebné uviest

znenie vyroku rozhodnutia Ustavného stdu Slovenskej republiky, ktorého sa domahame.

(rok4/6

Navrh rozhodnutia Ustavného stdu Slovenskej republiky (petit)

Javrh rozhodnutia

Obr. 18 - Udaje ndvrhu rozhodnutia

7.5  Udaje podavajticeho
V Uvode nas informuje piaty oddiel — Udaje o podavajucom (odosielatelovi), na ktorom

kroku formuldra sa nachadzame. V tejto ¢asti mame k dispozicii na vyplnenie polozky Titul pred

menom, Titul za menom, Meno a Priezvisko, do ktorych zapisujeme Udaje o osobe, ktord
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formular vyplnila a odoslala. V pripade ak ste prihlaseny, systém by mal vase Udaje predvyplnit

automaticky, mate ich viak moznost prepisat.

Krok5/6
Udaje o podévajicom (odosielatelovi)
Odosielatel - identifikacné (idaje

Titul pred menom
(nepovinny Gdaj)

Pridat

Meno Priezvisko

Titul za menom
(nepovinny Gdaj)

Pridat’

Obr. 19 - Udaje poddvajiiceho

7.6  Zhrnutie udajov
Tymto krokom samotné datové casti formulara ,Podavanie ndvrhu na konanie pred

Ustavnym sidom SR“ konc¢ia.

Poslednym krokom formuldrovej c¢asti je sekcia s kontrolnou tabulkou vyplnenych
Gdajov v predoslych krokoch. Tu ma pouzivatel moznost vyplnené Udaje este raz skontrolovat
a v pripade potreby priamo Udaje esSte upravit kliknutim na odkaz Zmenit pri zvolenom poli
¢o zobrazenie prenesie priamo do prislusného pola na prisluSnom kroku. Po stlaéeni tlacidla

Pokracovat sa zobrazenie vrati opat na krok Zhrnutia.

Pri vyplnani formuldru bez prihlasenia je formularova cast jedind pristupnd pre

vyplnenie a dalej uz nie je mozné pokracovat ako pri podani s prihlasenim.
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\rokb /b

Typ subjektu Fyzicka osoba Zmenit

Meno Jan Zmenit
Priezvisko Trnavsky Zmenit
Datum narodenia 22.11.1988 Zmenit
Malolety Nie Zmenit
Cudzinec Nie Zmenit

Obr. 20 - Tabulka zhrnutia udajov

7.7  Prilohy

Sekcia Prilohy umoznuje pouZivatelovi vkladat prilohy do podania a tiez aj uskutoc¢nit
ich ndsledné odobratie v pripade potreby. Kliknutim na pole VloZzte subor prehliada¢ otvori
dialégové okno na vyber suboru z vlastného uloZiska. Prilohy je mozné pridavat lubovolné
v fubovolnom suborovom formate a lubovolhom poradi. V dalSom kroku vsak je moziné
podpisat len prilohy vo formate PDF, PNG a TXT. Jediné obmedzenie priloh je ich Ghrnny
celkovy limit 50 MB za celé podanie vratanie udajov podania samotného. Aktualna suhrnna

velkost podania je zobrazovana v lavej spodnej ¢asti flubovolného kroku podania.

52da32e8-6893-4dd5-ac61-1fbal 3001824
Velkost podania je 7 MB/50 MB (14%)

Obr. 21 - Technicky identifikator podania a sumdrna velkost podania

Pridané prilohy sa radia na zobrazeny zoznam pod seba v poradi v akom boli pridané.
Poradie prikladania nie je predpisané. Tlacidlom Odstranit prilohu v prislusnom riadku
je prilohu mozné zo zoznamu priloh odstranit. Dodatoéne si je moziné vloZenu prilohu

aj stiahnut kliknutim na jej nazov suboru.
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Prilohy
4 Spaf

Pozadované prilohy

Nahravat’' je mozné iba stbory vo formatoch: .pdf, .txt a .png.

Nézov siboru Vefkost siiboru
Priloha 1.pdf 2MB Odstranit prilohu
Priloha 2.pdf 2 MB

Odstranit’ prilohu

Obr. 22 - Vkladanie priloh a zoznam vloZenych priloh

7.8  Elektronické podpisanie
Sekcia slUzi na podpisanie podania a aj individualnych priloh podania prilozenych
v predchadzajucom kroku. Kazda polozka podania teda aj podanie samotné sa podpisuje zvlast

prislusnym tlacidlom.

Podpisanie
4 Spat
Formular Podpisal

Informovanie sa o stave Ziadosti, nadvrhu na Konanie alebo

h avE Podpisat formular
st'aznosti na Ustavny sad SR _

l:‘ Podanie budem podpisovat’ viacerymi osobami

V pripade, ak chcete vytvorit’ podanie, ktoré je potrebné podpisat’ viacerymi osobami, postupujte podra

névodu.

Prilohy Podpisana Podpisal

Priloha 1.pdf nie Podpisat prilohu
Priloha 2.pdf nie Podpisat prilohu
© . externy podpis. Priioha bola podpisand mimo apiikéciu uZ pred prilozenim. Z takejto prilohy nie je mozné podpis odstrénit ani stiahnut jej

nepodpisant verziu.

Obr. 23 - Podpisanie podania a priloh
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Pred zacatim podpisovania je potrebné sa uistit Ze mate nainstalované softvérové
vybavenie podla popisu z odkazu https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie, mate pripojenu
Citacku elD kariet a v nej vloZzenu vasu identifikacnu kartu s platnym zaru¢enym elektronickym

podpisom (obciansky preukaz s ¢ipom).

Podpisanie vyvolame kliknutim na tlacidlo Podpisat formular alebo Podpisat prilohu pri
polozke ktord chceme podpisat. V pripade chyby pri vyvolani podpisovania prostrednictvom
elD klienta sa zobrazi informativna sprava o neldspechu. V takom pripade skontrolujte ¢i mate
vietko pozadované vybavenie a platnu instalaciu elD klienta na pouzitej pracovnej stanici podla

informacii na stranke https://www.slovensko.sk/sk/faq/faqg-eid/.

Ak inicializacia podpisovania prebehne korektne zobrazi sa podpisova¢ D.Signer

v samostatnom dialégovom okienku.

i) Dokument nie je podpisany | 4] B[15.12. 2023 0855:03 [+ [y & @

0 podpisu, autorizécie, budi zahmuté
om jednotivjch dokumentov. je vo va:

vané détové obiekty, dokumerty, a parametre elektronického podpisu. Vzhiadom k tomu, 3 vytvorenim autorizacie, vyjadniete svoj
2 d3kladne obozndmil s obsahom vietiych zobrazenjch détovych obiekdov.

Doplnerie podania na konanic pred US SR

Doplnenie podania na konanie pred US SR

Spisovna znaéka dopifaného podania

Oznacenie povodného podania

Podacie ¢éislo povodného podania

< >
¥l data Verfikagné data

Podpisat’ | Zrut

Obr. 24 - Podpisovac D.Signer po vyvolani podpisu z podania

Stla¢enim tlacdidla Podpisat podpisova¢ D.Signer iniciuje podpisanie zobrazeného
dokumentu a ponukne na vyber z dostupnych certifikatov z ktorych si treba zvolit a potvrdit

vyber tladidlom OK. Podpisanie sa po vybere zrealizuje zvolenym certifikatom.
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Vyberte cerdifikat, ktory cheete pougit’. Zoznam zobrazenych certifikatov, ktoré si k dispozicii pre vytvorenie
elektronického podpisu, je moZné riadit’ nastavenim filtra cerifikatov.

Potvrdenim vyberu certffilkétu podpiete dokument!
Pre vytvorenie kvalifikovaného elektronického podpisu alebo pecate musi byt poudity kvalifikovany certifikét uloZeny na
zariadeni na vyhotovenie kvalifilkovaného elektronickeho podpisu alebo pecate. Ak prislusny pravny dkon vyZaduje

autorizdciu mandatrym kvalifilkovarym cedifikétom, vyberte mandétny kvalifikovany certifikét s prislusnym oprévnenim pre
dany (kon podla osobitného predpisu.

Fitrovat' zoznam certifikdtov: | Vietky kvalfikované certifikaty pre podpis ~

Viydany pre Vydavatel Platry do
SVK elD ACA2 17/06/2025 01:00:25

Zobrazit certfikét Zndt

Obr. 25 - Podpisovac D.Signer pri vybere certifikdtu

Nasledne je pouzivatel vyzvany pre zadanie platného BOK a tiez PIN kédu pridelenych

k zvolenému certifikatu.

Zadajte BOK Zadajte Podpisovy PIN

Obr. 26 - Zadanie BOK a PIN v elD klientovi

Po zadani kddov automaticky dojde k podpisaniu dokumentu. Ak sa tak stalo bude tak
indikované v lavej vrchnej Casti podpisovaca D.Signer. Okno D.Signer mézeme zavriet kliknutim

na tlacidlo OK a informacia o podpisanom podani alebo prilohe sa zobrazi spat na stranke

podania.

# DSigner/XAdES NET

L Dokument bol podpisany | &1 2 X |@15.12. 2023 08:00:05 3 |[gh

Pozor! Do vaho podpisu, autorizécie, budd zahmuté vietky zobrazované datové objekty, dokumenty, a parametre elektronického podpisu. Vzhladom k tomu, e vytvorenim autorizécie, vyjadrnijete svoj
stihlas = obsahom jednotlivich dokumentov, je vo vaSom zaujme, aby ste sa dikladne oboznamili s obsahom véetkych zobrazenych datovych objektov.

Obr. 27 - Indikdtor podpisaného dokumentu/podania v D.Signer
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7.9 Zhrnutie a odoslanie elektronického podania
Poslednym krokom pred odoslanim podania je kompletné zhrnutie podania v tlacovej

forme aj so zoznamom priloh. Je to poslednd moZnost este raz skontrolovat vsetky néleZitosti
podania sumadrne pred uskutocnenim podania. V tomto kroku uz ale nie je mozné udaje
Ci ostatny obsah podania menit. Ak je potrebné vykonat zmenu je nutné sa vratit

do predchadzajucich krokov kde zmena je mozna.

PouZivatel sa mdzZe rozhodnut odoslat podanie alebo odoslat podanie do svojich

rozpracovanych sprav v eDesk.

7.10 Suvisiace sluzby a nutné prilohy pre komplexné vybavenie sluzby

Na tuto sluzbu nadvazuje sluzba:

. Informovanie sa o stave Ziadosti, ndvrhu na konanie alebo staznosti na US SR

. Doplnenie podania na konanie pred Ustavnym stdom SR

Pre komplexné vybavenie sluzby je nutné prilozZit prilohu:
. Splnomocnenie

Elektronické podanie na zadatie konania pred Ustavnym sidom Slovenskej republiky
musi podavajuci podpisat kvalifikovanym elektronickym podpisom (KEP). V pripade, ak
podanie podava pravny zastupca v mene svojho klienta, je potrebné, aby splnomocnenie
pravneho zastupcu, ktoré ma tvorit prilohu podania, bolo uZ pred prilozenim k formularu
podania podpisané kvalifikovanym elektronickym podpisom (KEP) klienta. Ak klient nema
kvalifikovany elektronicky podpis, mozno splnomocnenie dorucit Ustavnému stdu Slovenskej
republiky bud’ v elektronickej podobe vykonanim zarucenej konverzie jeho podpisaného
originalu z listinnej podoby do elektronického dokumentu alebo dorudit podpisany original

splnomocnenia v listinnej podobe postou, pripadne osobne.
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8 Kontaktujte nas
ADRESA:
Ustavny sud Slovenskej republiky

Hlavna 110
042 65 Kosice

Kancelaria Ustavného sudu Slovenskej republiky
Hlavnd 110
042 65 Kosice

TELEFON

«  +421-55-7207275 - telefonické poskytovanie informacii

ELEKTRONICKY KONTAKT

+ poskytovanie informacii — info@ustavnysud.sk

- tlaéovy hovorca Ustavného stidu Slovenskej republiky — hovorca@ustavnysud.sk

+ sprdvca webového sidla - webmaster@ustavnysud.sk
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