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Smernica Kancelarie Ustavného stidu Slovenskej republiky ¢. 9/2023
o podmienkach vykonu a organizaénom zabezpeceni Studentskych stazi

v Kancelarii Ustavného siidu Slovenskej republiky

Kosice november 2023



V sulade s ¢l. 5 bodom 3 pism. d) Organizaéného poriadku Kancelarie Ustavného stdu
Slovenskej republiky (dalej aj ,kancelaria ustavného sudu*) vydavam tato Smernicu
o podmienkach vykonu a organizacnom zabezpeCeni Studentskych stdzi v Kancelarii

Ustavného sudu Slovenskej republiky (d’alej len ,,smernica®).

Clanok 1

Ucéel smernice, podmienky a priebeh stiZe

1. Této smernica upravuje ciele, podmienky, priebeh a technicko-organizaéné zabezpecenie
odbornych Studentskych stazi (d’alej aj ,,staz* alebo ,,odbornd stdz*), ktorymi sa realizuje
jedna z foriem spoluprace medzi kancelariou ustavného sudu a prislusnou fakultou vysoke;j

Skoly.

2. Utelom tejto smernice je realizovat' spolupracu s vysokymi $kolami formou moznosti
absolvovat’ bezplatnu odborntl staZ Studentov v kancelarii ustavného sudu pod vedenim
zamestnanca kancelarie Gistavného sudu v rozsahu ur¢enom vzajomnou dohodou a umoznit’
Studentom spojit’ teoretické vedomosti s praktickymi skusenostami a obozndmit’ sa tak

s posobnost’ou kancelarie tstavného stidu vo vsetkych jeho agendach.

3. Na stdz mozno prijat’ Studenta vysokej Skoly, s ktorou mé kancelaria ustavného sudu
uzatvorené memorandum o vzajomnej spolupraci, alebo Studenta, ktory predlozi pisomné
odportcanie dekana fakulty vysokej Skoly, ktorej je Studentom. Na absolvovanie stize
neexistuje pravny narok. Absolvovanie stdze nezakladd Studentovi narok na vznik
Statnozamestnaneckého pomeru ani narok na nasledné vytvorenie pracovnopravneho

vzt'ahu alebo obdobného vzt'ahu s kancelariou astavného sudu.

4. O prijati a zaradeni uchddzaca o absolvovanie staze (d’alej len ,,stazista®) rozhoduje
na zéklade jeho pisomnej Ziadosti o vykon odbornej stdZe v kanceldrii ustavného sudu
(dalej len ,,ziadost’ o vykon staze®) vylucne veduci kancelarie ustavného sudu, a to
na zdklade sthlasu riaditel'a prisluSného odboru kanceldrie ustavného sudu, do ktorého
oblasti zaujmu vykon odbornej staze §tudenta patri. Ziadost o vykon staZe aj s jej

povinnymi prilohami uvedenymi v ¢l. 3 bodu 1 tejto smernice doruc¢i uchadzac¢ kancelarii



ustavného stidu emailom alebo postou. Kanceldria Gstavného sidu uchédzacovi odpovie
najneskor do jedného mesiaca od dorucenia ziadosti o vykon staze, priCom si vyhradzuje

pravo vykonanie odbornej staze odmietnut’ aj bez uvedenia dévodu.

O absolvovanie stdZze sa moze uchadzat’ Student I'ubovolnej fakulty vysokej Skoly,
ktora ma s kanceldriou ustavného sudu uzavreté memorandum o vzdjomnej spolupréci,
alebo Student vysokej Skoly na zaklade individualneho odportcania, pripadne sthlasu
dekana fakulty. Stdz musi byt v sulade s prislusSnym Studijnym programom fakulty

a odsuhlasena dekanom fakulty.

StaZzista vykonava staz bezodplatne, teda bez naroku na mzdu ¢i iné finan¢né plnenia.
Na vykon stize sa nevztahujii ustanovenia pracovnopravnych a obdobnych prévnych

predpisov.

Clanok 2

Obsah stize, dizka stiZe a miesto jej vykonu

Stazistovi je pri nastupe na stdz prideleny Skolitel zradov zamestnancov kanceldrie
ustavného sudu, ktory mu bude pridel'ovat’ tilohy, organizovat’, riadit’ a kontrolovat’ vykon
staZze, davat’ stdzistovi na tento UCel zdvdzné pokyny vratane poucenia o pravach
a povinnostiach stazistu vyplyvajucich z tejto smernice a vytvarat' priaznivé podmienky
na vykon odbornej stize pocas celého obdobia vykonu staze. Stazista je povinny

dodrziavat’ pokyny Skolitel’a.

Stazista po dobu stdZe najmid vyhladéva, triedi, analyzuje a vyhodnocuje judikatiru,
ktorej vyhl'adanim bol povereny, pripadne obstardva aj d’alSie informacie potrebné
pre splnenie uloh vyplyvajucich zo stdze. MdZe tiez pripravovat podklady a koncepty
rozhodnuti, prekladat’ materidly z cudzich a do cudzich jazykov, pripravovat podklady
na vybavovanie agendy suvisiacej s informovanim verejnosti o rozhodovacej cinnosti
Ustavného stidu Slovenskej republiky, pripadne spolupracovat’ na plneni inych aloh podla

zadania Skolitel’a.

Staz sa vykonava v rozsahu minimalne Styroch tyzdilov v priebehu semestra v zavislosti

od Studijného programu fakulty a aktudlnych moznosti kancelérie tistavného sudu.



Clanok 3

Priebeh a organiza¢né zabezpecenie staze

1. Ziadost’ o vykon staZe musi obsahovat’ nasledujice povinné prilohy:

a) suhlas dekana fakulty,
b) motivacny list s dorazom na odborné zameranie uchddzaca a odovodneny zaujem
o staz v kancelarii ustavného sudu,

c) potvrdenie o statuse Studenta vysokej skoly.

2. Osobny urad zaeviduje ziadost stdzistu, v pripade potreby zabezpeci doplnenie
pozadovanych dokladov a poziada o stanovisko k vykonaniu stdze riaditel'a prislusného
odboru kancelarie ustavného sudu, na ktorom sa mé stdz vykonat. V pripade sthlasu
prislusného riaditela odboru kanceldrie Ustavného sudu osobny turad pripravi nédvrh
na uzavretie zmluvy o vykone odbornej stdze Studenta, ktord bude uzavretd v stlade

s ustanoveniami zakona €. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v platnom zneni.

3. Pred nastupom stazistu ozndmi prislusny riaditel odboru kancelarie ustavného sudu
osobnému tradu prideleného Skolitel'a a moZnosti zabezpecenia materialneho, technického
a priestorového zabezpecenia vykonu staze. Pri nastupe staZistu osobny trad poskytne
informaciu o pohybe novej osoby Uradu pre ochranu ustavnych ¢initelov a diplomatickych

misii Ministerstva vnutra Slovenskej republiky.

4. Na plnenie urcenych uloh stazistu pri internej a externej elektronickej komunikécii sa
zriad'uje emailovd schranka staZistu v Standardnom formate kancelarie Gstavného sudu

meno.priezvisko@ustavnysud.sk. Emaily z tejto adresy moze odosielat’ stdzista len

s vedomim Skolitel’a, ktorému kopiu komunikacie odosiela vzdy na vedomie.

5. Stazistovi mozno zriadit’ emailova schranku a pristup k vybranym internym aplikécidm
kancelarie ustavného suidu na zdklade Zziadosti o nastavenie pristupovych prav, ktort
Skolitel’ doruc¢i odboru informacnych technologii. Stazista je povinny vyuzivat pridelent
emailovt schranku, informaéné systémy a spristupnené interné aplikécie riadne, bezpecne

a v sulade s poucenim, ktoré vykona jeho skolitel’.


mailto:meno.priezvisko@ustavnysud.sk

6. Stazista sa zavizuje dodrziavat’ vSeobecne zavidzné pravne predpisy a vnutorné predpisy
kancelarie ustavného sudu vratane predpisov o rezime vstupu do priestorov kancelarie
ustavného sudu, pouzivania informacnych systémov a zaisteni bezpeCnosti a ochrany
zdravia pri praci, s ktorymi bol riadne oboznameny.

7. Po ukonceni stdze moze osobny urad vydat na vlastnu ziadost stazistu potvrdenie

o vykonani odbornej stdze Studenta.
8. Dokumentaciu k vykonu odbornej staze Studenta podl'a tejto smernice vedie osobny urad.

Clanok 4

Ukoncenie staZe pred uplynutim dohodnutej doby

1. Stdz mdze byt ukoncend pred uplynutim dohodnutej doby, ak stazista:
a) poziada o ukoncenie staze,
b) porusi podmienky zmluvy o vykone odbornej stdze Studenta, zaviazné pokyny skolitel’a,
interné predpisy kancelarie ustavného sudu vratane tejto smernice alebo pravidla

bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

2. O ukonceni staZe z dovodu porusSenia povinnosti stdZistu rozhoduje prislusny riaditel

odboru kancelarie ustavného sudu, a to na zdklade upozornenia skolitela.
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Tato smernica nadobtda uéinnost’ 1. decembra 2023.
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