Spr 190/2011

ZMLUVA O POSKYTOVANI SLUZIEB
uzatvorenda podla § 269 ods. 2 zakona ¢. 513/1991 Z. z. Obchodny zakonnik

OBJEDNAVATEL:
Meno spolo¢nosti : Kancelaria Ustavného sidu Slovenskej republiky
§idlo: Hlavna 110, 042 65 Kosice
Statutarny zastupca: Ing. Ivan Miku§, PhD.
i veduci Kancelarie Ustavného sudu SR

ICO: 31947000
DIC: 2020780542
Bankové spojenie: Statna pokladnica
Cislo tétu: 7000060494/8180
POSKYTOVATEL :
Meno spolo¢nosti : Ing. Maria Cizmarova
Sidlo: Malinova 3269/35A, 040 01 Kosice
ICO: 37015486
DIC: 1031402218
Bankové spojenie: CSOB a.s. , Hlavna 23, 040 01 Kosice
Cislo uctu: 4010070027/7500
Telefon: +421902 573 890
E-mail : mariacizmar@gmail.com

) CLANOK 1.

UVODNE USTANOVENIA

1.l Ugelom tejto zmluvy je upravit vzajomné vztahy objednavatela a poskytovatela pri

poskytovani sluZieb spojenych so spracovanim uétovnej, skladovej a majetkovej agendy
objednavatela v stlade s ustanoveniami tejto zmluvy, s prislu$nymi pravnymi predpismi ako
aj s internymi predpismi (normativnymi, organizaénymi a riadiacimi aktmi) objednévatela
(d'alej v suhrne len ,,ustanovenia tejto zmluvy a relevantné pravne predpisy*).

1.2 Poskytovatel je povinny pri vykone predmetu zmluvy postupovat’ s odbornou starostlivost'ou
a na zéklade podkladov objednavatela riadne a v stlade s relevantnymi pravnymi predpismi
actovat’ o vetkych uétovnych pripadoch spésobom, aby uétovnictvo objednavatel'a bolo
vedené spravne, Uplne, preukazatelne, zrozumitelne a spdsobom zaruCujucim trvalost
G¢tovnych zaznamov.
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CLANOK II.
PREDMET ZMLUVY

Predmetom tejto zmluvy je spracovanie mesacnej G¢tovnej, majetkovej a skladovej agendy
objednévatel'a v rozsahu zadanom objednévatelom v stlade s ustanoveniami tejto zmluvy a
relevantnymi pravnymi predpismi, predovSetkym s ustanoveniami zakona ¢. 431/2002 Z. z. o
vedeni G¢tovnictva v zneni neskorSich predpisov, opatreniami k zdkonu o Gétovnictve, zakona
€. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorSich predpisov, zékona &. 222/2004 Z.z. o
dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov, zakona ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani a
poplatkov a 0 zmenéch v siistave izemnych finan&nych orgdnov v zneni neskorsich predpisov.
Poskytovatel' sa zavizuje pravidelne mesadne spracovavat (&tovnii, majetkovii a skladova
agendu objednavatel'a v rozsahu zadanom objednavatelom v stlade stouto zmluvou a
relevantnymi pravnymi predpismi a objednavatel’ sa zavizuje zaplatit mu za to dohodnutu
odmenu. Poskytovatel’ sa taktiez zavizuje poskytnat’ objednavatel'ovi poradenstvo v oblasti
danovych otdzok aotazok tykajicich sa uétovnictva podla poziadaviek objednavatela.
Objednavatel’ sa touto zmluvou zavizuje, Ze za poskytnuté sluzby zaplati poskytovatel'ovi
odmenu, a to za podmienok v zmluve niZSie uvedenych.
Rozsah, forma a obsah vedenia (¢tovnej, majetkovej a skladovej evidencie vyplyva z
relevantnych platnych pravnych predpisov (aétovnych, dafiovych, a pod.) vztahujicich sa
k predmetu zmluvy.
Poskytovatel sa zavizuje, Ze pri vykone ¢innosti podl'a tejto zmluvy bude dodrZiavat’ vietky
pravne predpisy platné v SR a ich znalost’ vyuZivat' v prospech objednavatel’a tak, aby bolo
mozné zamer objednévatela realizovat’ ¢o najjednoduchsie a najrychlejsie. V ramci predmetu
zmluvy sa poskytovatel’ zavizuje:

a) zabezpeCovat' spracovanie Gi¢tovnej, majetkovej a skladovej agendy

b) komunikovat’ so zmluvnymi partnermi

¢) upozoriiovat’ dodavatel'ov a iné osoby realizujiice na nedostatky nimi dodivanych

podkladov,

d) kontrolovat’ a spracovévat doklady stvisiace s predmetom zmluvy,

e) spolupracovat’ so zamestnancami prislu$nych odborov

f) riadit sa pokynmi objednavatel'a, ktoré budu poskytovatel'ovi odovzdavané

prostrednictvom zastupcu objednéavatel’a,

g) poskytovat’ poradenski ¢innost' v oblasti predmetu zmluvy.
Cinnosti podl'a tejto zmluvy bude poskytovatel’ vykonavat podl'a potrieb objednavatela, t. j. v
kvantitativnom rozsahu a v terminoch (€asovych lehotéch) stanovenych objednavatel'om.
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CLANOK III.
POVINNOSTI POSKYTOVATELA

Poskytovatel’ je povinny pri vykone predmetu zmluvy postupovat’ s odbornou starostlivostou
a na zaklade podkladov objednavatel'a riadne a v silade s relevantnymi pravnymi predpismi
uctovat’ o vetkych actovnych pripadoch spdsobom, aby Gétovnictvo objednévatela bolo
vedené spravne, (plne, preukdzatelne, zrozumitene a spdsobom zarudujiicim trvalost
uctovnych zaznamov.

Poskytovatel’ je povinny chranit’ prava a opravnené zaujmy objednavatela pri dodrziavani
vSeobecne zaviznych pravnych predpisov. Cinnosti podla tejto zmluvy, k vykonu ktorych sa
poskytovatel"  zaviazal, je povinny vykondvat podla pokynov objednavatela v sulade
s ¢lankom II. zmluvy, a v stlade so zaujmami objednévatel’a.

Poskytovatel’ je povinny oznamit’ objednavatelovi vietky okolnosti, ktoré zistil pri vykone
svojej Cinnosti a ktoré méZzu mat’ vplyv na zmenu pokynov objednavatela. Od pokynov
objednévatela sa moze poskytovatel’ odchylif’ len v pripade, ak je to v zaujme objednavatela
a poskytovatel' nemdze véas obdrzat sihlasné stanovisko objednavatela. Ani v tychto
pripadoch sa viak poskytovatel' nesmie od pokynov odchylit, pokial’ je to zakdzané v zmluve
alebo vyslovnym prejamom vdle objednévatela.

Poskytovatel’ je povinny zachovéavat' mlganlivost o vietkych skuto&nostiach, o tdajoch prip.
zalezitostiach objednavatel’a a tretich osdb &i osobach a skuto&nostiach, o ktorych sa pri plneni
tejto zmluvy dozvedel. Poskytovatel’ sa zaroven zavizuje, ze informacie, ktoré takto ziska,
nevyuZije mimo ramec plnenia povinnosti podla tejto zmluvy pre seba ani pre akukol'vek
tretiu osobu €i osoby. Poskytovatel’ je oprévneny odovzdavat’ informécie tretim stranam iba
v stilade s pokynmi objednéavatel’a v rozsahu potrebnom na plnenie povinnosti vyplyvajicich
z tejto zmluvy. Povinnost’ ml€anlivosti trvé aj po skonéeni platnosti tejto zmluvy.

Poskytovatel’ je povinny pri vykone predmetu zmluvy pracovat’ zodpovedne a hospodarne so
zverenymi prostriedkami a materidlom poskytnutym objednavatel'om.

Poskytovatel’ je povinny podrobne sa obozndmit' s agendou, ktorej Einnost ma spravovat
Poskytovatel' nie je povinny kontrolovat’ pravost' a vecnii spravnost’ odovzdanych prvotnych
dokladov. Poskytovatel' je povinny upozornit objednavatela na akékol'vek nedostatky
tykajice sa podkladov objednavatela nevyhnutnych na riadne vedenie uétovnej, majetkove;
a skladovej evidencie.

Poskytovatel je povinny poznat’ a dodrziavat’ vietky povinnosti stvisiace s ochranou zdravia
pri préci, poZziarne predpisy a dalsie predpisy vydané objedndvatelom. Za znalost
a dodrziavanie vSetkych predpisov zodpovedd poskytovatel. Pokial o to objednavatel
poziada, je poskytovatel povinny z&astnit sa vsetkych potrebnych rokovani, stretnuti
a porad v oblasti ¢innosti, ktoré si predmetom tejto zmluvy.

CLANOK 1V,
POVINNOSTI OBJEDNAVATELA

Objednavatel’ je povinny odovzdat’ poskytovatelovi véas vietky podklady a informacie, ktoré
si poskytovatel’ vyZziada a ktoré sii nutné k vykonu &innosti podl'a predmetu zmluvy, pokial’ z
ich povahy nevyplyva, Ze ich mé zaobstarat’ poskytovatel’. Uvedené podklady a informacie sa
zavézuje objednavatel’ poskytnit’ poskytovatelovi bez zbytoéného odkladu.

Objednavatel sa zavizuje zaistit’ pre poskytovatela priestor na vykon jeho &innosti.
Objednavatel’ sa zavizuje zabezpelit poskytovatelovi volny pohyb v priestoroch
objednavatela z dovodu plynulého vykonu &innosti podla predmetu zmluvy s vynimkou
obmedzeni vyplyvajicich z predpisov na useku ochrany utajovanych skuto¢nosti a ochrany
objektov tistavnych orgénov a Gstavnych &initel'ov.

Objednavatel’ sa zavizuje, 7¢ pre vykon &innosti podla predmetu zmluvy poskytne
poskytovatelovi pracovni pomoc zamestnancov prislu$ného odboru, ktoré stvisia s vykonom
jeho ¢innosti
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Objednavatel’ poskytne poskytovatelovi parkovaci priestor (miesto) pocas vykonu jeho
¢innosti.

CLANOK V.
ODMENA, PLATOBNE PODMIENKY

Za vykon ¢innosti podl'a predmetu tejto zmluvy prinalezi poskytovatelovi odmena vo vyske
10,00 EUR na hodinu ¢innosti s DPH.

Odmena je splatna na zaklade faktury vystavenej poskytovatel'om v lehote 21 dni odo diia
doru€enia faktiry do sidla objednavatela. Poskytovatel ma pravo thto faktiru vystavit' vzdy
pocniic 1. kalendarnym diom v mesiaci nasledujicom po mesiaci, za ktory je mesacna
faktara vystavena.

Faktura musi obsahovat’' nalezitosti dafiového dokladu. Prilohou faktiry musi byt vykaz
¢innosti, vratane ich casovej Specifikacie, vykonanych v priebehu mesiaca, za ktory sa
poskytuje odmena. Vykaz musi byt’ schvaleny zastupcom objednavatel'a. V pripade, ak vykaz
nebude schvaleny neddjde k Ghrade faktary. Dovodom neschvélenia vykazu mdze byt iba
udanie ¢innosti vo vykaze, ktoré v skutocnosti neboli zrealizované, alebo nedodrzanie, prip.
¢iastocné nedodrzanie predmetu zmluvy (zo strany poskytovatel'a).

Ak faktira vystavena poskytovatefom nebude spiiiat pozadované Gdaje, je objednavatel
opravneny vystavenu faktaru vratit’ poskytovatelovi a poskytovatel’ je povinny vystavit’ novi
kompletni fakturu v zmysle poziadaviek platnych pravnych predpisov a objednavatela.
V takom pripade sa 21 diiovd lehota splatnosti faktury pocita odo diia dorucenia
novovystavenej faktury objednavatelovi.

CLANOK VI.
ZMLUVNE POKUTY

V pripade, ze bude objednavatel’ v omeskani s platbou opravnenej faktury je objednavatel
povinny uhradit’ poskytovatelovi zmluvna pokutu vo vyske 0,05 % z dlznej Ciastky za kazdy
den omeskania.

V pripade, Ze poskytovatel’ porusi niektoré ustanovenia tejto zmluvy, je poskytovatel’ povinny
na vyzvu objednéavatela zaplatit zmluvni pokutu vo vyske 250,00 EUR za kazdy takyto
pripad porusenia.

Vznikom naroku na zmluvni pokutu alebo jeho vyuétovanim nie je dotknuté pravo
opravnenej strany na nahradu $kody, a to aj ¢iastkou presahujiicou zmluvni pokutu.

CLANOK VII.
TRVANIE A ZANIK ZMLUVY

Zmluva nadobiida platnost’ diiom uzatvorenia a t¢innost’ defi po zverejneni.
Zmluva sa uzatvéra na jeden rok, pri¢om podl'a potreby moze byt predlzena.
Zmluva méze zaniknut z tychto dovodov:
® pisomna dohoda zmluvnych stran,
e vypoved’ niektorej zo zmluvnych stran,
e odstipenie objednavatela od zmluvy zdévodu podstatného porusenia povinnosti
poskytovatela,
e odstipenie poskytovatela od zmluvy zddévodu podstatného porusenia povinnosti
objednavatela.
V pripade zaniku zmluvy je poskytovatel' povinny prostrednictvom preberaciecho protokolu



7.5

7.6

8.1

3.2

83

8.4

8.6

8.7

(zapisu) odovzdat' agendu spolu s popisom stavu v akom sa agenda nachadza uréenému
zamestnancovi objednévatel’a.

Objednévatel’ aj poskytovatel' st opravneni tito zmluvu kedykol'vek v celom rozsahu
vypovedat. Vypovedna doba predstavuje dva (2) kalendarne mesiace a pocita sa od prvého
diia kalenddrneho mesiaca nasledujiceho po dorudeni vypovede. Od u€innosti vypovede
zmluvy je poskytovatel’ povinny nepokradovat’ v ¢innosti, na ktorti sa vypoved’ vzt'ahuje. Je
vSak povinny objednévatel'a upozornit’ na opatrenia potrebné k tomu, aby sa zabranilo vzniku
Skody bezprostredne hroziacej objednéavatel'ovi a jeho zmluvnym partnerom nedokonéenim
¢innosti.

Objednévatel’ a poskytovatel' je opravneny odsupit’ od zmluvy iba zddvodu podstatného
porusenia povinnosti druhou zmluvnou stranou. Odstupenie od zmluvy musi mat’ pisomni
formu a nadobuda G&innost’ diiom jeho dorugenia druhej zmluvnej strane.

CLANOK VIIL
ZAVERECNE USTANOVENIA

Zmluva a vietky pravne vztahy z nej vyplyvajiice sa riadia pravnym poriadkom Slovenskej
republiky.

Vsetky spory zo zmluvy vyplyvajice budi prejednavat a rozhodovat miestne a funkéne
prislusné sady Slovenskej republiky.

Zmluva sa vyhotovuje v troch rovnopisoch s platnostou originélu, pricom 2 vyhotovenia
obdrZi objednavatel’ a jedno vyhotovenie poskytovatel.

Menit', alebo dopiiiat text tejto zmluvy je mozné len formou pisomnych dodatkov, ktoré budi
platné, ak budd riadne potvrdené a podpisané zastupcami zmluvnych stran. K névrhom
dodatkov k tejto zmluve sa zmluvné strany zavizuji vyjadrit v lehote 7 dni od dorudenia
dodatku druhej strane.

Zmluvné strany prehlasujii a podpisom zmluvy potvrdzuji, 7e sa oboznamili s obsahom tejto
zmluvy, v plnom rozsahu a bezvyhradne s nim sthlasia, a ¢ zmluvu uzatvaraji slobodne
a bez akéhokol'vek natlaku ¢&i inej formy doniitenia.

V pripade, Ze urcité ustanovenie tejto zmluvy je neplatné, tato dieldia neplatnost nemé vplyv
na platnost’ ostatnych ustanoveni tejto zmluvy a ostatok zmluvy zostava aj nad’alej v platnosti.
Neoddelitelnou siicastou tejto zmluvy je kopia Zivnostenského listu poskytovatel'a
preukazujiica jeho odbornii spésobilost’ (uvedené dokumenty tvoria prilohu tejto zmluvy).

. o . F. (e
V Kodiciach, diia £. 3 2077 V Kosiciachdiia | ()

Ustavnéhg %uﬁ

Ing. Ivan M-
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Ing. Maria Cizmarova
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