K ancelaria Ustavného sidu Slovenske republiky

Hlavna 110, 04265 K oSice

Vyhlasenie vyberového konania

Identifikator vyberového konania
Sluzobny urad
Sidlo sluzobného uradu

Druh vyberoveho konania
Vymedzenie okruhu uchadzacov, pre

VK/2024/168

Kancelaria Ustavného stdu Slovenskej republiky

Hlavna 110

Kosice

04265

vonkajsie vyberové konanie

Statni zamestnanci vSetkych sluzobnych dradov a ob&ania podla § 2

ktorych sa vyhlasuje vyberové konanie zakona o $tatnej sluzbe, ktori sa uchadzaju o prijatie do $tatnej sluzby

Pocet obsadzovanych miest

1

Informacie o obsadzovanom stathozamestnaneckom mieste

Organiza¢ny utvar

Odbor statnej sluzby

Obsadzované statnozamestnanecké
miesto vo funkcii

Druh Statnej sluzby
Najnaroénejsia ¢innost’
BlizSie urcena najnarocnejsia ¢innost’

Pravidelné miesto vykonu statnej
sluzby

Predpoklady

Bezuhonnost’ sa preukazuje odpisom
registra trestov

Sekretariat predsedu a podpredsedu Ustavného stidu Slovenskej
republiky, referat tajomni¢ok sudcov

1.02 Kancelaria predstavitela Statnej moci
hlavny referent - senatny tajomnik/tajomnicka

stala Statna sluzba
Samostatné vybavovanie ucelenej odbornej agendy

* Administrativne prace suvisiace s vyhotovovanim Cistopisov
rozhodnuti US SR a naslednym expedovanim t&astnikom konania.
* Anonymizéacia rozhodnuti ustavného sudu publikovanych na
internetovej stranke US SR. « Zastupovanie tajomni¢ok v plnom
rozsahu pocas ich nepritomnosti, v ramci toho: - evidovanie
pridelenych podani v module MK, - vyhotovovanie Cistopisov vyziev,
uradnych zaznamov, odloZeni, rozhodnuti US SR a nasledné
expedovanie u€astnikom konania, - priprava podkladov na
zasadnutie senatov a pléna US SR, vyhotovovanie zoznamov veci
na prerokovanie v senate, vyhotovovanie pozvanok na zasadnutia
senatu, - priprava pojednavacej miestnosti na verejné pojednavanie
senatu, - prepisovanie zaznamov zo zvukovych nosi¢ov z verejnych
a neverejnych pojednavani senatov a pléna, - osobné vykonavanie
dohladu pri Studiu spisu u€astnikmi konania, vyhotovenie uradnych
zaznamov zo Studia spisu, vyhotovovanie kopii pre potreby ucastnikov
konania, - zodpovednost za spravne vyplnenie udajov pri ukonceni
spisu v module MK, - zabezpecenie materialneho vybavenie
sekretariatu sudcu/sudkyne US SR, - hospodarenie s rozpod&tovymi
prostriedkami pridelenymi sudcovi/sudkyni US SR.

Hlavna 110
Kosice
04265

Profil uchadzaca

vek najmenej 18 rokov a menej ako 65 rokov
spoOsobilost na pravne ukony v plnom rozsahu
ovladanie Statneho jazyka

bezdhonnost

Nie

Kvalifikaéné predpoklady



Vzdelanie Uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo Uplné stredné odborné

vzdelanie
vysSSie odborné vzdelanie

Poziadavky
Na obsadzovanom mieste méze $tatnu Ano
sluzbu vykonavat’ len Statny ob¢an
Slovenskej republiky
Vyzaduje sa zdravotna sposobilost’ Nie
Vyzaduje sa ovladanie cudzieho jazyka Nie
Vyzaduje sa odborna prax 2 roky
Vyzaduje sa opravnenie na vyZaduje sa pre stupefi utajenia ,Déverné“ u vybraného uspedného
oboznamovanie sa s utajovanymi uchadzaca po jeho prijati na obsadzované miesto
skuto€nost’ami
Dalsie poziadavky Znalost prace s pocitatom, ovladanie prstokladu, desatprstovej

P00 O

hmatovej metddy na ovladanie klavesnice pocitaca. Samostatnost,
svedomitost’ a spolahlivost, adaptabilita a flexibilita, schopnost
pracovat pod tlakom. Znalost zakonov : - zakon ¢. 314/2018 Z. z. o
Ustavnom stide SR a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov - zakon &. 460/1992 Zb. Ustava Slovenskej
republiky v zneni neskorSich predpisov - Spravovaci a rokovaci
poriadok Ustavného stdu Slovenskej republiky &. 500/2019 Z. z.

Zoznam pozadovanych dokumentov
Ziadost o zaradenie do vyberového konania (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisana)
Profesijny Strukturovany Zivotopis (v listinnej podobe vlastnoru¢ne podpisany)
Motivagny list (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisany)
Cestné vyhlasenie o beztihonnosti (v listinnej podobe vlastnorugne podpisané)
Kopia dokladu o dosiahnuti pozadovaného stupria vzdelania alebo vy$Sieho stupna vzdelania, ako
je vysvedEenie, diplom alebo iny rovnocenny doklad; pri dokladoch o vzdelani, ktoré vydala uznana
vzdelavacia institucia podfa pravnych predpisov ¢lenského Statu Eurépskej Unie, Statu, ktory je zmluvnou
stranou Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore a Svajéiarskej konfederacie alebo tretieho §tatu, aj
rozhodnutie podla osobitného predpisu
Cestné vyhlasenie o pravdivosti uvadzanych tidajov (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Cestné vyhlasenie o praxi (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)
Suhlas s vykonavanim bezpecnostnej previerky Il. stupna (v listinnej podobe vlastnoru€ne podpisany)
Cestné vyhlasenie o ovladani $tatneho jazyka, képia dokladu o Uispe$nom absolvovani maturitnej skigky
zo Statneho jazyka alebo kopia dokladu o uspeSnom absolvovani Statnej skusky zo Statneho jazyka, ak
uchadzac nie je ob&anom Slovenskej republiky (v listinnej podobe vlastnoruéne podpisané)

Uchadza¢ méze podat’ ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s dalSimi pozadovanymi
dokumentmi:

v listinnej podobe
V tomto pripade je potrebné, aby uchadza¢ uviedol v Ziadosti a na obalku identifikator vyberového konania,

na ktoré sa prihlasuje.

v elektronickej podobe prostrednictvom portalu vyberovych konani
V tomto pripade uchadza¢ nepriklada ako samostatné prilohy tie poZadované €estné vyhlasenia, ktoré su
uz sucastou ziadosti o zaradenie do vyberového konania v elektronickej podobe.

. bez autentifikacie (bez pouzitia elD karty)
V tomto pripade je v8ak uchadzac povinny dorucit sluzobnému dradu Ziadost' a dalSie pozadované
dokumenty aj v listinnej podobe najneskér v defi vyberového konania pred jeho uskuto&nenim,
inak sluzobny drad na jeho Ziadost neprihliadne. Povinnost dorudit’ Ziadost a dalSie poZadované
dokumenty sa povazuje za splnenu dfiom ich prevzatia sluzobnym tradom.

. po autentifikacii (s pouzitim elD karty)
V tomto pripade sa nevyzaduje doru€enie Ziadosti a dalSich pozadovanych dokumentov sluzobnému
uradu aj v listinnej podobe.

Informacie o vyberovom konani



Datum vyhlasenia vyberového konania

Termin na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d'alSimi pozadovanymi dokumentmi

Miesto na podanie zZiadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v elektronickej
podobe

Miesto na podanie ziadosti o zaradenie do vyberového konania
spolu s d’alSimi pozadovanymi dokumentmi v listinnej podobe

Predpokladany termin uskuto¢nenia vyberového konania
Predpokladané miesto konania vyberového konania
Sposob vykonania vyberového konania

Iné

Kontaktna osoba

JUDr. Lucia Buhalova
+421915853451

Meno
Telefénne cislo

15.01.2024
29.01.2024

https://open.slovensko.sk/vk

Hlavna 110, 042 65 KoSice

februar 2024

Hlavna 110, 042 65 KoSice

pisomna Cast a ustna Cast

Osobné udaje uchadzacda o zaradenie
do vyberového konania (dotknuta osoba)
budu spracovavané iba na ucely tohto
vyberového konania. Pravnym zakladom
na spracovavanie osobnych udajov je
Cl. 6 ods. 1 pism. ¢) Nariadenie (EU)
2016/679 — ochrana fyzickych oséb

pri spracuvani osobnych udajov a

volny pohyb takychto udajov. Kontakt

na zodpovednu osobu Kancelarie
Ustavného stdu Slovenskej republiky ako
aj vSetky informacie o pravach dotknutej
osoby a podmienkach spracuvania
osobnych udajov najdete na https://
www.ustavnysud.sk/gdpr1



